Guaternala, 28 de abril de 2017
" Informe No. 001-2017

Licenciado
MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

- Ministerio de Cuitura y Deportes

" Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 1677-B-
2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 279-B-2017, correspondiente del 17
~al 30 de abril del afio en curso, para el cobro de mis honorarios presento factura de
- Pequefio Contribuyente Serie “A” No. 000005.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar apoyo en [a alimentacién y actualizacion de la base de datos del personal
activo y de baja del Centro Cultural Miguel Angel Asturias;

2. Apoyar en la ubicacion de los expedientes segun sean requeridos para los
distintos tramites que realiza el Centro Cultural Miguel Angel Asturias ante |a
Delegacion de Recursos Humanos de las Artes:

3. Apoyar en el archivo de los documentos varios que conforman los expedientes
del Centro Cultural Miguel Angel Asturias;

4. Apoyar en las otras areas de trabajo que conforma la Coordinacién
Administrativa;

5. Brindar apoyo para el resguardo y el control de los expedientes del personal
activo y de baja del Centro Cultural Miguel Angel Asturias;

6. Otras afines al contrato.




RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se apoyd en la recepcion de documentacidn en la oficina de ap oyo
' administrativo del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
2. Se apoyo en la ubicacién de los expedientes de personal los cuales fueron
enviados a la Delegacion de Recursos Humanos de las Artes:
» César Augusto Ajau Burrion
Jorge Adalberto Ajau Burrion
Rubén Dario Ramirez y Ramirez
Ruth Noemi Conde Rustrian
Erick Douglas Cérdova
Manfer Enrique Gémez Cisneros
* Oscar Leonel Culajay Chacach
3. Se apoyé en la catalogacion y archivo de documentos varios que conforman los
expedientes del Centro Cultural Miguel Angel Asturias;
4. Se apoyd en la recopilacion de firmas en la entrega de alimentacion en la
segunda reunion de productores del Xl Festival de Junio 2017;
5. Se apoyd en la distribucién de documentacion en los departamentos del Centro
Cultural Miguel Angel Asturias.

Atentamente,

Ticda. Fubvia Greis Sim de Pérez
Coordinadora Administrcitiva
Centro Cuttural Miguel Angel Asturics




